МИНИСТЕРСТВО  ОБРАЗОВАНИЯ  И  НАУКИ 
РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 
РЕСПУБЛИКИ  ТАДЖИКИСТАН

МЕЖГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РОССИЙСКО-ТАДЖИКСКИЙ (СЛАВЯНСКИЙ) УНИВЕРСИТЕТ

Факультет истории и международных отношений

Кафедра отечественной истории

                                                                                                                      УТВЕРЖДАЮ

Ректор РТСУ
________________Салихов Н.Н.
"_____"_____________2014__ г.

Программа учебной практики
библиографическая 

Направление подготовки

030600.62 История
Квалификация (степень) выпускника

Бакалавр

Душанбе - 2014
Учебная (библиографическая) практика - 2 недели.
1. Целями библиографической практики являются: 

А) Дать студентам комплекс знаний и умений, необходимый для пользования информационными  ресурсами с целью практической организации работы в библиотеке и информационном центре.  

Б) Ознакомить и дать практические навыки работы со справочно-поисковым аппаратом, в первую очередь с единым сводным читательским алфавитом и систематическим и электронным каталогом, и различными картотеками.

В) Изучить комплекс процессов, связанных с составлением и использованием библиографических материалов, с умением использовать громадный информационный потенциал в соответствии с задачами научной и практической деятельности, и навыками ориентирования в океане  электронной информации и традиционной печатной продукции.  

2. Задачи библиографической практики:

А) Освоение практических, навигационных навыков ориентирования в информационных потоках с использованием новейших технических средств. Библиотечная практика построена на принципах ознакомления студентов с основами библиографического поиска, непосредственной работы в каталогах и картотеках. 

Б) Работа студентов в книжных фондах библиотеки, в частности в отделах комплектования, обработки депозитарного хранения, восточных рукописей, особенно работы с редкими книгами.

В) Освоение навыков поиска, отбора, группировки и характеристики различного рода печатных и электронных материалов для успешного учебного и научного процесса. 

3. Место библиографической практики в структуре ООП бакалавриата.    

Перечень дисциплин, на освоении которых базируется данная практика.  

1. История России

2. История таджикского народа

3. Источниковедение
4. История исторической науки

5. Спецкурсы
4. Формы проведения библиографической практики: 
Ознакомление, выполнение заданий с поисковым аппаратом библиотек, собеседование, составление библиографических  списков.

5. Место и время проведения библиографической практики:

Национальная библиотека Республики Таджикистан
- у студентов 3 курса д/о отделения «История» в 6-м семестре, 2 недели

- у студентов 3 курса з/о отделения «История» в 6-м семестре, 2 недели

Продолжительность рабочей недели составляет 5 дней.

6.Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения библиографической практики: 
В процессе библиографической практики студент приобретает навыки о правилах составления библиографического описания, аннотаций и рефератов, знакомиться со справочно - библиографическим фондом, системой каталогов и карточек, основными направлениями библиографических списков литературы и самостоятельной работой с библиографическими пособиями с ФГОС ВПО по данному направлению подготовки:
ОК-1, ОК-4, ОК-5, ОК-6, ОК-8, ОК-11, ОК-12, ОК-14, ОК-15, ОК-16, ПК-10, 

7.Структура и содержание библиографической практики. 

Общая трудоемкость производственной практики составляет 3 зачетных ед. 108 часов (для студентов 3 курса д/о)  и 108 часов (для студентов 4 курса з/о).

	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды библиографической работы, на практике включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость

(в часах)
	Формы текущего

контроля

	
	
	д/о
	з/о
	

	1
	Ознакомительный этап


	
	
	Зачет

	2
	Обретение практических навыков, подготовка и анализ собранных данных:

1. Ознакомление с работой и структурой библиотеки, беседы с директором библиотеки, его заместителем по научной работе, с ученым секретарем библиотеки, заведующими функциональными и обслуживающими отделами.

2. Работа в отделах комплектования и обработки литературы. Ознакомление с сотрудниками отдела регистрации книги, написание карточки и их вливание в каталоги библиотеки.

3. Работа  в справочно - библиографическом отделе. Ознакомление с справочно- библиографическим фондом (СБФ), освоение работы со справочными изданиями. Работа с систематической картотекой газетно - журнальных  статей, методика их использования.

4. Работа в отделе «Таджикистаника», ознакомление с сотрудниками  и работой отдела, его структура. Изучение самостоятельного использования СБВ, его содержание (универсальные и отраслевые энциклопедии, справочники), библиографические пособия. Методика их использования. Самостоятельное написание карточек и составление списка  литературы. Работа с карточками отдела. 

5. Работа с каталогами библиотеки. Библиотечный фонд как перечень произведений печати и других документов, имеющихся в фонде библиотеки, их составление по определенному принципу, состав или  содержание библиотечных фондов. Алфавитный каталог. Систематический и электронный каталог. Освоить информационную, поисковую и справочную функции каталогов. Методы работы с ними.

6.   Библиографическое пособие

как основная  форма передачи (фиксированной (печатной или письменной) информации  о книге, о других документах, основные формы библиографических пособий (библиографические издания, карточные формы (картотеки), электронные. 

Библиографический список-простой тип библиографических пособий, назначение и значение, освоить методику использования библиографических пособий в библиотеках в поиске необходимой литературы потребителям (читателям) библиотеки. Электронные библиографические пособия, их специфика и значение. 

7. Работа в отделах книгохранения и периодики.  Способы поиска и получение книги. Основные виды изданий: официальные, научные, научно-популярные, учебные, справочные, информационные, официальные издания.

       Работа с периодическими и продолжающимися  изданиями.

        Работа с газетами, архивными экземплярами, журналами. Специфика отражения статей в этих изданиях.

         Периодическое издание как источник.

8. Работа в отделах восточных рукописей, депозитарного хранения и редких книг.

    Ознакомление с древнейшими рукописями ХVII – ХIХ вв., их оформление и хранение. Методика работы с уникальными персидско-таджикскими рукописями.

   Работа с редкими книгами, вышедшими во второй половине ХIХ –  начало ХХ вв.

9.Ознакомление с электронной библиотекой и международными поисковыми системами.

10. Справочно-библиографическое обслуживание в библиотеках. Библиографические и фактографические запросы. Основные группы запроса библиографического и фактографического характера: самообразовательные, учебные, научные. Форма выдачи справок: устная или письменная.
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8. Научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые в библиографической практике. 

При выполнении различных видов работ по библиографической практике студенты могут использовать:

- учебную литературу по организации и методике библиографической работы в библиотеках и другие вспомогательные материалы;

- библиотечно-библиографические ресурсы;

- сеть Интернет.

9. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на библиографической практике.

В целях выполнения самостоятельной работы студенту до начала практики даются вопросы и задания, методические рекомендации по работе с каталогами, картотеками, деятельностью отделов библиотеки.  
10. Формы промежуточной аттестации (по итогам библиографической практики):

По результатам библиографической практики и сдаче необходимой документации студенту выставляется  зачет.

11. Учебно-методическое и информационное обеспечение библиографической практики.

 Дневник по прохождению практики с методическими рекомендациями. –Душанбе, 2013.  Программа по дисциплине «Библиография» (с учебно-методическим комплексом). – Душанбе, 2009.

Основная литература:

1. Библиографическая работа в библиотеке. Организация и методика: Учебник. – М.: Книжная палата, 1990. – 255с. 

2. Библиотечные каталоги: Учебник. – М.: Книга, 1977. – 205с. 

3. ГОСТ 7.1. – 84. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления. – М. -Изд-во стандартов, 1986. -8с. 

4. ГОСТ 7.9-77 Реферат и аннотация. – М., 1981. – 6с. 

5. Демидова А.К. Пособие по русскому языку: Научный стиль. Оформление научной работы: Учеб. пособие. – М.: Русский язык, 1991. – 202с.

6. Демидова Г.Н. Библиография: Общий курс. Учебник. – М.: Книжная палата. 1991. – 117с. 

7. Иоффе А.М. Введение в книговедение: Учеб. пособие. М., 1985. 73с. 

8. Коготков Д.Я. Библиографическое информирование читателей в библиотеках: Учеб. Пособие. – М., 1987. – 49с. 

9. Коршунов О.П. Библиографоведение: Общий курс. Учебник. – М.: Книжная палата, 1990. – 132с. 

10. Кузьмин Е.И. Библиотечная Россия на рубеже тысячелетий. Государственная политика и управление библиотечным делом: смена парадигмы.- М.: Либерия, 1999. – 224с. 

11. Манежева М.С. Основы библиографии: Учеб. пособие. – М., 1982. – 84с. 

12. Основы библиографии: Программа для студентов гуманитарных вузов/Сост. С.Мухиддинов. – Душанбе: ТГНУ. 1999. – 15с. (на тадж. яз.) 

13. Сборник основных российских стандартов по библиотечно-информационной деятельности. – Спб., 2005. – 947с. 

14. Справочник библиотекаря. - Спб.: и-во профессия, 2000. – 432с. 

Дополнительная литература:

15. Аннотация и реферат//Демидова А.К. Пособие по русскому языку: научный стиль. Оформление научной работы. – М., 1991. – с.33-95 

16. Библиография как область деятельности//Коршунов О.П. Библиографоведение. Общий курс. – М., 1991. – с.65-128. 

17. Вохришева М.Г. Библиографическая деятельность: структура и эффективность. – М., 1989. – 199с. 

18. Таланов К.К. Трудности библиографического поиска//Сов. Библиография. – 1983. - №2. – с.54-59. 

19. Фокеев В.А. Библиографическое знание в библиотеке//Сов. Библиотековедение. – 1989. - №1. – с.58-62.

20. Асталович В.Г. Типизация и унификация технологии составления библиографических пособий//Сов. библиография. – 1986. - №3. – с.16-25. 

21. Васильева Т.А. О сущности справочно-библиографического обслуживания//Сов. Библиография. – 1984. - №5. – с.16-21.

22. Майстрович Т.В. О формировании справочно-библиографического фонда универсальной научной библиотеки//Сов. библиотековедение. – 1983. - №2. – с.63-68. 

23. Матлина З.Д. Справочно-библиографическое обслуживание читателей в руководстве чтением//Сов. библиография. – 1981. - №1. – с.52-64. 

24. Моргенштерн И.Г. Справочно-библиографический аппарат библиотеки//Сов. Библиография. – 1982. - №2. – с.22-52. 

25. Моргенштерн И.Г. Библиографическое информирование//Сов. библиография. – 1988. - №5. – с.76-77. 

26. Сукиасян Э.Р. Новое в развитии системы каталогов и картотек//Сов. Библиотековедение. – 1986. - №2. – с.15-26.

· 12. Материально-техническое обеспечение библиографической практики.

· А) отделы библиотеки с необходимыми ресурсами; 

· Б) алфавитные, систематические каталоги и картотеки библиотеки;

· В) электронная библиотека;

· Г) библиографические пособия, справочная литература;

· Д) кабинет библиографии;

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО с учетом рекомендаций и ПрООП ВПО по направлению и профилю подготовки 030600.62 ИСТОРИЯ.
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